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Conservação Preventiva de Acervos  

Módulo 2 – A Gestão de Acervo  
 

Aulas 11 a 13: Organização dos espaços de guarda e relação com bancos de 
dados 

Professora: Michelle Alencar 

Instituição: Museu de Arte Contemporânea da Universidade de São Paulo (MAC 
USP) 

Período: 27 a 31/10/2025 

 
 

EMENTA 

Introduzir aqueles que atuam em instituições com acervos instrumentos de planejamento 
para a organização, controle e conservação preventiva de acervos nas áreas de guarda 
de coleções, abordando boas práticas para o armazenamento adequado, sinalização 
espacial e gestão por meio de sistemas de controle. 
 
OBJETIVOS 

Fornecer aos alunos subsídios para o manejo e gestão de áreas de armazenamento 
abordando boas práticas para a organização, controle e cuidado com as coleções. 
 
PROGRAMA 

1. Organização e gestão de espaços de armazenamento 
• Qualificação das áreas de guarda de acervos. 
• Exemplos de mobiliários e acondicionamento.  

 
2. Mapeamento, sinalização e controle de acervos 

• Mapeamento espacial para organização e localização dos itens;  
• Identificação e sinalização para otimizar a acessibilidade e segurança;  
• Rastreamento de movimentações e segurança dos objetos.  

 
3. Práticas de reorganização de acervos 

• Método RE-ORG.  
• Ferramentas de apoio. 
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